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e Le back-office est une plateforme en ligne qui permet de modifier le visuel de la page
JeDonneEnLigne.
e Pour pouvoir accéder au back-office, il faut d’abord posséder un compte Logizone (voir page 3).
Pour configurer les accés au back-office : « Don en ligne » / « Formulaires Web ». :

1. Cliguer ensuite sur le bouton « Configuration du portail ».

2. Aller dans l’onglet « Acces JeDonneEnLigne », puis cliquer sur le .
Dans le champ « Courriel », inscrire le courriel du compte Logizone qui doit avoir acces au back-

office. Dans le champ « Descriptions », inscrire le nom de la personne a laquelle le compte est
associé.

4. Puis cocher la case « Back-office ».

g 2
Fichier Mise ajour Recherche Aide é
3 NEFNME FHEHE b

|[ Configuration du portail ]| [ Voir les inventaires | >
£
Vue : | Ma vue . b= o : ;:\)
= r 3
En dévelnppea EIENE ™
. . L <
. Page d'accueil Configuration —
# ID formula. = 5t Courriel Description « Back-office » Liste des dons en ligne Intégration ~ ytion >
» ¥ chrochu@logilys.com O -,7
{
S
% Ajout d'un accés JeDonneEnLigne O *
Fichier Mise ajour Recherche Aide >
X CICRIES)) 5
s
Courrigl : |ahinse@|ogilys.com | }
Description @ |Audrey Hinse | -\}
« Back-office » *: ,§
Liste des dons en ligne *: O j
Intégration sur demande : [] H‘\)
Mot de passe pour ['intégration : Vi
* Cette option nécessite un compte LogiZone utilisant le courriel spédifié dans la sécurité. ?
| Confirmer I'ajout | @ Annuler I'ajout E )
/
, 2
fW“WMW T T ANV Vo \ ‘/ R \,,,,.m/""‘"'”\_”_,ﬂ—"




Connexion au Back-office

e Pour se rendre sur le back-office : « Don en ligne » / « Formulaires Web » / bouton / « Back-
office ».

» NOTE : Il est également possible d’accéder au back-office sans devoir passer par Prodon a chaque
fois, en enregistrant 'URL du back-office comme favori dans un navigateur.

2 Gestion des formulaires Web
Fichier Mise d jour Recherche Aide >
() NEMMNE FHEHE L& ~>:
[ Configuration duportail | | \oir les inventaires | Page en test ’
Page en production »
Vue : |Ma vue V| Filtre : | H e, :’
[E“ développement ] | Actifs | [ Archivis ] Afficher un exernple de requ électronique
| L | || [ ﬁ,;

%% ID formula... Statut  Type Code® |Mom (Francais) 2 Description {Frangais) Mom

e n  raracton o oongéréa
%Mﬂmmﬁ'wwmfﬂ%’kaﬁme\vJ

v ’accés au back-office s’effectue avec un compte Logizone.
e Sile compte Logizone existe déja, saisir le nom d’utilisateur (courriel) et le mot de passe associés au
compte.

e Sile compte Logizone n’existe pas, cliquer sur « Nouvel utilisateur, me créer un compte ».

* Back-office - Fondation Démo X

&« c # jedonneenligne.org/logilys_mmorais/backoffice/

MON COMPTE
Nom d'utilisateur ou adresse courriel
1 Nom d'utilisateur ou adresse courriel

Mot de passe
B Mot de passe
Mot de passe oublié?
Connexion
Nouvel utilisateur, me créer un compte
Qu'est-ce qu'un compte?

Veuillez noter qu'en créant un compte, vous acceptez les conditions
d'utilisation et politique de confidentialité,




Back-office / Thémes

e Le theme permet de choisir les couleurs et polices qui seront utilisées sur la page d’accueil et les
formulaires. |l est possible de créer autant de themes que de formulaires, comme il est possible
d’utiliser un seul théme pour la page d’accueil et les formulaires.

o Pour modifier un theme déja existant, cliquer sur « Modifier », sur la ligne du théme a
modifier.
o Pour créer un nouveau theme, cliquer sur « Ajouter ».

¥ Back-office - Fondation Démo x + B = -
&« C & jedonneenligne.org/logilys_cbrochu_fr/backoffice/?option=theme_overview T o .
= %;‘3 X Logilys
Themes Thémes
Fiehers Nom Défaut  Etat

Groupes d'images Théme général v | m
Groupes de libellés
P + Ajouter

Modéles de courriel

WW\“WM /\_f""d\‘\/\_v ’ﬂ,/\,.,ﬁL_\\ﬂ_\ﬂf,__,,\,uq-\wﬂmm,w

» NOTE : Lors de I'ajout d’un théme, il est possible de sélectionner un théme existant afin de le dupliquer,
ou d’en créer un nouveau a partir de zéro.

Ajouter un theme

- v i Dupliquer




e L'onglet « Options » permet de définir le nom et les configurations générales du

theéme. Inscrire le nom du théme dans le champ « Nom ».

e Lacase « Utiliser ce theme par défaut » permet d’appliquer automatiquement le théme a tous les
formulaires et a la page d’accueil, si aucun autre théme n’est sélectionné dans Prodon (voir pages 17 et

20).

e Le « Type » permet de sélectionner si le théme peut étre utilisé sur la page d’accueil et/ou sur les

formulaires.

e Normalement, il devrait y avoir seulement 1 theme pour la page d’accueil.

e Les options « Afficher I'image... » et « Afficher le titre » permettent de définir si le titre et I'en-téte
doivent étre affichés seulement sur la premiére étape du formulaire ou sur toutes les étapes.

e Une fois toutes les configurations effectuées, cliquer sur « Sauvegarder » pour envoyer le théme en
test, puis sur « Production » pour envoyer le theme sur le site en production.

Thémes

Modéles de courriel

Edition du théme « Théme général »

Etat du théms Utilisation du théme

B

Production - 0

Nom*®

Théme général

+| Utiliser ce théme par défaut

Options Palette Polices Formulaire

Page d'accueil

Type*

Page d'accueil et formulaire

Afficher l'mage d'en-téte seulement sur la premiére page du formulaire

Afficher le titre seulement sur la premiére page du formulaire

4= Précédent

Test: 0

Css

« Sauvegarder




Back-office / Thémes / onglet « Palette »

e L’'onglet « Palette » permet de sélectionner les couleurs qui seront disponibles dans le

theme. Il est possible de configurer jusqu’a dix couleurs différentes.

e Pour saisir un code « RGBA », cliquer sur le bouton.
e Le dernier chiffre (champ « Alpha ») permet d’activer une transparence sur la couleur.

e 1 signifie complétement opaque et 0 signifie completement transparent.

% Ne pas oublier d’envoyer en test (bouton « Sauvegarder ») et/ou en production (bouton « Production »).

Options Palette Polices Page d'accueil Formulaire C88
Couleur #1
rgba(255,255,255,1) G
Couleur #2
Couleur #3
rgba(247, 141, 67, 1) G
BT
Couleur #5

Assistant RVBA
rgba(159, 210, 131, 1)

Couleur #6 Rouge Vert Bleu Alpha

rgba(38, 186, 200, 1) 73 93 166 1

Couleur #7

rgba(239, 80, 84, 1)

Couleur #8 v 0K
rgba(119, 95, 170, 1) #
Couleur #3
T T g B NP = N AV Vo UV e WSV NN




Astuce de récupération des couleurs

e Silelogo de I'organisme est disponible, mais que les couleurs exactes sont inconnues, il est
possible d’aller chercher les codes des couleurs du logo a I'aide du logiciel Paint.

Ouvrir d’abord le logo avec Paint.

2. Cliquer ensuite sur le bouton /", puis avec la pipette, cliquer sur la couleur a
récupérer. Apres avoir cliqué sur la couleur, celle-ci s’affichera dans la section «
Couleur 1 ».

3. Cliquer ensuite sur « Modifier les couleurs », puis les codes RVB (RGB) de la couleur seront affichés.
& | H = | Logo Fondation Demo.jpg - Paint _ o w0
Accueil Affichage & o
& Couper 71 Rogner . 4 \n/O0O - [F Contour f— DDDDDDDDDD
o 7O A — |
C;Iq' Fomer Sél;ctio-l-'l‘ner L B} Pigx D&AB 7| B Remelissage E CIE‘r Eurljl:uin—n—u_”_”_nill:‘ gles hdo(‘%erave(
- - 7\ Faire pivoter ~ . p - OGOO - 1 2 |—|r||—” ” H ” ” ”—” couleurs Paint 30
Presse-papiers Image Outils Formes s
Maodifier les couleurs X
Cuul?ﬂ.lrs de base
£l |
N
.
HE N
EEN
m
Couleurs personnalizées :
1 e e e |
w
Satur @
Diéfinir les couleurs personnalisées s> CouleuriUnie |
Annuler Ajouter aux couleurs personnalisées

i e e e A N VL W H/W




e L'onglet « Polices » permet de choisir les polices qui seront utilisées sur les formulaires.

e La police standard est celle qui sera utilisée pour tous les libellés standards des
formulaires. Les cing autres polices sont des modeles de notes.

e Les modeles de notes pourront étre utilisés lors de I’ajout de notes a partir de Prodon (voir pages 18
et 22).

e Nommer chaque modele de note afin de pouvoir les reconnaitre facilement lors de I'utilisation dans

Prodon. Pour nommer un modéle de note, cliquer sur le titre, saisir le titre, puis cliquer sur .

e Ne pas oublier d’envoyer en test (bouton « Sauvegarder ») et/ou en production (bouton « Production »).

@

Options Palett

Polices Page d'accueil Formulaire CSS

Police standard

AaBbCcDdEeFfGg

Note rouge centrée gras 16 pt |

AaBbCcDdEeFfGg
Mote rouge gauche gras 1 ®

MNote rouge gauche gras 16 pt

AaBbCcDdEeFfGg

MNote orange gauche gras 16 pt

AaBbCcDdEeFfGg

4= Précédent + Sauvegarder
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e L'onglet « Page d’accueil » permet de définir les couleurs et les polices a appliquer sur page

d’accueil.

e Les champs « Couleur de fond », « En-téte des sections », « Contenu des sections » permettent

de sélectionner les couleurs pour les sections respectives.

e Le champ « Bordure des sections » permet de sélectionner |'épaisseur des bordures des sections.

e La case « Afficher le titre? » permet de choisir d’afficher ou non le titre de la page d’accueil.

e Les champs « Titre », « Nom des formulaires » et « Description sous le nom des formulaires »

permettent de choisir la couleur et la taille pour le titre et pour les noms et descriptions des formulaires

sur la page d’accueil.

e Le champ « Contour des boites actives » permet de choisir la couleur du contour de la boite du champ

dans lequel I'internaute est en train de saisir de I'information.

e Le champ « Boutons » permet de sélectionner la couleur des boutons et de la police des

boutons. Le champ « Liens » permet de choisir la couleur des hyperliens.

e Les 3 champs « Rayon... » permettent de choisir le niveau d’arrondissement des coins des boutons, des

sections et des champs d’édition.

e Ne pas oublier d’envoyer en test (bouton « Sauvegarder ») et/ou en production (bouton « Production »).

Options Palette Polices Page d'accueil Formulaire CS5

Couleur de fond

Couleur #1 Palette -

En-téte des zections Contenu des sections

Couleur #1 Palette =

Bordure des sections

AaBbCcDdEeFfGg

AaBbCcDdEeFfzg

#| Afficher le fitre?

Titre

Nom des formulaires

Description sous le nom des formulaires

Contour des boites actives

Couleur 5

Boutons

AaBbCcDdEeFTGg

Liens

Rayon boutons Rayon sections

AaBbCeDdEeFfGg AaBbCcDdEeFfGg

AaBbCcDdEeFfGg

Palette =

Rayon champs d'edition




Back-office / Thémes / onglet « Formulaire »

L'onglet « Formulaire » permet de définir les couleurs et les polices a appliquer sur les formulaires.
» NOTE : Seules les options encadrées seront expliquées dans cette page (voir page 9 pour les
autres options). Le champ « Mise en page » permet d’afficher le formulaire sur une page
(compact) ou sur trois pages (classique).

e Lasection « Barre d’étape » permet de sélectionner les options liées a la barre d’étape (couleur de la
barre d’étape et de I'étape de la page courante, affichage ou non des numéros d’étapes et couleur
des numéros).

» NOTE : La transparence est ignorée dans la barre d’étape.

e Le champ « Titre des participants » permet de choisir la couleur et la grosseur du titre de la section
contenant les informations a fournir sur les participants.

e Lasection « Boutons » permet de sélectionner la couleur des différents boutons apparaissant sur
le formulaire. Il est recommandé de sélectionner une couleur différente pour les boutons
sélectionnés.

e Le champ « Montant total » permet de configurer la grosseur et couleur du total sur un formulaire

compact.
o . N . .
¢ Ne pas oublier d’envoyer en test (bouton « Sauvegarder ») et/ou en production (bouton « Production »).
Cont des boit i
Options Palette Paolices Page d'accueil Formulaire CSS ontour des botles actives
Couleur #5 Palette =
Mise en page Couleur de fond
Classique v Couleur #1 Paletle = Boutons Boutons (selectionng)
AaBbCcDdEeFfGg AaBbCcDdEeFfGg
En-téte des sections Contenu des sections
Couleur #3 Palette -
Bouton confirmer etiou retour
AaBbCcDdEeFfGg
Bordure des sections
AaBbCcDdEeFfGg Boutons suggestion de montant Boutons suggestion de montant
(sélectionng)
AaBbCcDAEeFiGg HELET LIS AL
AaBbCcDdEeFfGyg
Barre d'étape Barre d'étape (page courants) Boutons de navigation
pmcomce |
+| Afficher le rond dans la barre d'étape Liens
Barre d'étape rond Barre d'étape rond (page courante) AaBbCcDdEeFfGg
AaBbCeDdEFGg AzBbCeDdEFGg
Montant total
¥| Afficher le fifre?
Titre
Rayon boutons Rayon sections Rayon champs
d'édition
AaBbGeDdESFTGg A3aBbCeDJEEF{Gg
Titre des participants £aBbCcDdEeFGg
v
HHMMWWWMNWWWWWW e A
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e Lasection « Fichiers » permet de télécharger les images a utiliser sur la page d’accueil et les formulaires.
e Pour ajouter une nouvelle image, cliquer sur le bouton « + Ajouter ».

e Dans la section des groupes d’images (section suivante), il sera possible de sélectionner une image
d’en-téte, uneimage de fond et une image pour le partage sur les réseaux sociaux.

Les dimensions d’images recommandées sont les suivantes :

Ordinateur Tablette Cellulaire

Image d’en-téte Hauteur : s/o Hauteur : s/o Hauteur : s/o
Largeur : 960 pixels Largeur : 721 a 944 pixels | Largeur : 0a 750 pixels

Image de fond Hauteur : 1080 pixels Hauteur : 768 pixels Hauteur : 640 pixels
Largeur : 1920 pixels Largeur : 1366 pixels Largeur : 360 pixels

Image réseau sociaux Hauteur : 615 pixels

Largeur : 1200 pixels

Il est recommandé de respecter ce ratio d'image afin d'éviter qu'elles ne soient
rognées par les réseaux sociaux.

Important : La mise a jour de l'image de partage peut prendre jusqu'a 30 jours.

Fichiers

Fichiers Espace de stockage (394.53 kB / 25 MB)

g

Nom

Groupes de libellés _ L )
! Fond_arbres jpg (307.12 kB

> Note : Les extensions de fichiers suivantes sont permises : «.jpg, .jpeg, .png, .gif, .pdf».

11



Back-office / Groupes d’images

e Lasection « Groupes d’'images » permet de choisir I'image d’en-téte, I'image de fond et I'image de
partage sur les réseaux sociaux a afficher sur la page d’accueil et les formulaires.
e Pour ajouter un nouveau groupe d’'images, cliquer sur « + Ajouter ».

Themes Groupes dimages

Fichiers Nom Défaut  Etat

Groupes d'images Groupe dimages général v “
Groupes de libelles

Modéles de courriel

O Y N e e N e e IV SV AN

e Lors de I'ajout d’'un groupe d’images, il est possible de sélectionner un groupe d’'images existant
afin de le dupliquer, ou d’en créer un nouveau a partir de zéro.

Ajouter un groupe d'images

- v i Dupliquer
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Back-office / Groupes d’images / Sélection des images

e La case « Utiliser ce groupe d’images par défaut » permet d’appliquer automatiquement le groupe

d’images a tous les formulaires ou a la page d’accueil, si aucun autre groupe d’images n’est sélectionné
dans Prodon (voir page 17).

Dans le groupe d’images, il est possible de sélectionner :

Une image de fond (format ordinateur, format tablette et format cellulaire)

Une image d’en-téte (format ordinateur, format tablette et format cellulaire)

Une image pour le partage sur les réseaux sociaux.

Pour sélectionner une image, cliquer dans les carrés sous « Ordinateur », « Tablette », ou « Cellulaire ».

La grosseur de l'image d’en-téte doit étre indiqguée en pourcentage (pourcentage de la largeur du
formulaire).

Il est également possible de choisir I'alignement de I'image d’en-téte (gauche, centrer ou
droite).
Il est également possible de sélectionner des images pour les formulaires anglais.

¢ Ne pas oublier d’envoyer en test (bouton « Sauvegarder ») et/ou en production (bouton «
Production »).

Utiliser ce groupe d'images par défaut |
mage de fond Image d'en-téte Réseaux sociaux CS53
Francais Anglais
Ordinateur Tablette Cellulaire
Logo1_0.jpo Logo1_0.jpg Logo1_0.jpg
2317 x 1131px 2317 x 1131px 2317 ¥ 1131px
87.41kB 87.41 kB 87.41 kB
Dimension Dimension Dimension
40 % 40 % 40 %
Alignement Alignement Alignement
Centrer v Centrer v Centrer v
Wy
e SR VNI e VY e Vs W\\,/V‘x\/’\,\/x/\_/.—ﬂ Wb‘/ﬂw\
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Back-office / Groupes de libellés

e Lasection « Groupes de libellés » permet de modifier tous les mots et phrases qui se trouvent sur la page
d’accueil, sur les formulaires et sur la page de confirmation.
o Pour modifier les libellés des pages d’accueil et de confirmation, cliquer sur « Modifier » de la
section du haut.

o Pour modifier les libellés des formulaires, cliquer sur « Modifier » de la section du bas.

- Normalement, il n’est pas nécessaire de créer plus d’un groupe de libellés général. Il est toutefois possible
de créer plusieurs groupes de libellés formulaire, dans le cas ou les libellés doivent étre différents pour
deux formulaires Web par exemple.

¢ Ne pas oublier d’envoyer en test (bouton « Sauvegarder ») et/ou en production (bouton «
Production »).

Theémes Groupes de libeliés général
Fichiers Nom Défaut Etat
Groupes d'images General v & Modifier % Supprimer

Groupes de libellés

Modéles de courriel

Groupes de libelliés formulaire

Nom Défaut Etat

Libellés du formulaire / Form transaction labels n G Modifier m

S T UM NI NPy o NN P WIS o e
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Back-office / Modéles de courriel

e Lasection « Modéles de courriel » permet de configurer un modéle de courriel de confirmation et un
modele de courriel de formulaire inachevé.

e |l existe déja un modeéle par défaut pour chaque type de courriel. Pour modifier les modéles existants,
cliquer sur « Modifier ». Pour créer un nouveau modele, cliquer sur « Ajouter ».

e Le modele de courriel permet d’insérer des éléments qui se retrouveront dans tous les courriels
de confirmation (exemple une image d’en-téte, une signature et le résumé de transaction), ce qui
évitera d’ajouter ces éléments dans Prodon a chaque fois qu’un nouveau formulaire est créé.

Courriel de confirmation

Fichiers Mom Défaut Etat

Groupes d'images Courriel de confirmation par défaut / Default confirmafion email s n & Modifier m
Groupes de libelles

Modéles de courriel

Courrigl de formulaire inacheve

Nom Defaut Etat

Courriel de formulaire inachevé par défaut  Default unfinished

_ v | ||
form email

15



Voici un exemple de modeéle de courriel intéressant.

Une image (logo de I'organisme) est insérée en en-téte, en dessous du logo il y aura le corps du message
édité dans Prodon, puis le courriel se terminera par le résumé de transaction (obligatoire dans tous les
courriels).

Pour ajouter un hyperlien dans le modele de courriel, cliquer sur le bouton =
Il faudra alors inscrire le texte cliquable, puis insérer I’hyperlien vers lequel le texte doit mener.
Pour ajouter une image, cliquer sur le bouton ol |
Il faudra alors insérer I’'hyperlien de I'image a afficher et déterminer la dimension de I'image.
Pour récupérer I'hyperlien d’'une image de la section « Fichiers », cliquer sur le nom de I'image
(I'image s’ouvrira dans un autre onglet du navigateur), puis copier I'URL.
La case « Utiliser ce modeéle de courriel par défaut » permet d’appliquer automatiquement le modeéle de
courriel a tous les formulaires.
¢ Ne pas oublier d’envoyer en test (bouton « Sauvegarder ») et/ou en production (bouton «
Production »).

Modéles de courriel

Nom*

Courriel de confirmation par défaut / Default confirmation email

B N N e I Y N AN A i e L vl e

¥ Utiliser ce modéle de courriel par défaut

Courriel

Francais Anglais

Contenu*

Puolice - Taille - BE I U A- B- “’ T O = = Charnps de fusion -
.I

[CORPS_DU_MESSAGE]

[Résumé_transaction]

body p
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e Pour sélectionner un theme et un groupe d’'images pour la page d’accueil : « Configuration du
portail ». Il sera possible de sélectionner un théme et un groupe d’images existants.
» NOTE : Sile theme et le groupe d’images a utiliser sont ceux identifiés « par défaut » sur le back-office, il
n’est pas nécessaire de les sélectionner. Ceux par défaut s’appliqguent automatiqguement si rien n’est
sélectionné.

¢ Ne pas oublier d’envoyer en test et/ou en production (bouton ).

% Configuration du portail et

X EEF

Page d'accueil | Accds JeDonneEnligne  Configuration
Affichage | Francaiz Anglais Motes  Partage sur les réseaux sociaux

Back-office

F@g Rafraichir les listes du Back-office ] [ £ Accéder au Back-office ]

Théme : | v|

Groupe d'images : | v|

e |l est possible de choisir I'ordre dans lequel les formulaires doivent apparaitre sur la page d’accueil, a
partir des onglets « Frangais » et « Anglais ».

e Pour simplement afficher les formulaires en ordre alphabétique, cocher la case a cet
effet.

e Pour déterminer un ordre personnalisé, utiliser les fléches@ et [E] a gauche.
e Les formulaires peuvent également apparaitre sous des groupes.

e Pour créer des groupes de formulaires, cliquer sur le bouton a droite.
e Pour associer un formulaire a un groupe existant, double-cliquer sur le nom du formulaire.

** Ne pas oublier d’envoyer en test et/ou en production (bouton ).

-

%, Configuration du portail >

X BEF

Page d'accuei |Accés JeDonneEnLigne  Configuration
Af'ﬁchagel Francais  Anglais INotes Partage sur les réseaux sodaux

Ordre alphabétique : [

Ordre d'affichage des formulaires sur le site

Code formulaire | Groupe Farmulaire ~
@ b DG Don général
TG Tournoi de golf

) ]
Tt TN AT TN TN e o T T T NS TN e
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o Il est possible d’ajouter des notes sur la page d’accueil.
Les notes peuvent étre utilisées pour rendre disponible :

- Un message/avis important ou une précision

- Uneimage

- Un bouton avec hyperlien (pointant vers un document hébergé ou un site Web)

- Unevidéo

- Pour plus de détails sur la configuration des différents types de notes, voir pages 23 a
25.

- Pour ajouter une note sur la page d’accueil : « Configuration du portail » / onglet «

Notes ». Cliquer sur Ie pour ajouter une nouvelle note.
- Dans la fenétre qui s’affiche, entrer le texte a afficher en francais et en anglais.
- Sélectionner ensuite la position a laquelle la note doit apparaitre sur la page d’accueil.
- Sélectionner le modeéle de note a utiliser (les modéles de notes sont configurés sur le back-office, voir
page 8).
¢ Ne pas oublier d’envoyer en test et/ou en production (bouton ).

-

= Configuration du portail X

Page d'accueil  pccés JeDonneEnLigne  Configuration

Affichage Francais  Anglais Partage sur les réseaux sodaux

=
: |5
I:": Fichier Mise a jour Recherche Aide :":l

& Position il Ordre 2 ~
i % S e I —
MNote
(]
Anglais :
Position : |Haut de la liste des formulaires ~ |
@ Modéle de note : | w |

A N e U N T A o AT N o e W N VA e e N S ey
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Configuration de la page d’accueil / Partage sur les réseaux sociaux

Il est possible d’activer des boutons permettant aux internautes de partager la page d’accueil sur
différents réseaux sociaux. Lors de I'activation des boutons de partage, il faut également rédiger le
message a partager.

Pour activer les boutons sur la page d’accueil : « Configuration du portail » / onglet « Partage sur les
réseaux sociaux ».

Inscrire le titre et la description du message a partager, puis cocher les réseaux sociaux a activer
pour le partage.

¢ Ne pas oublier d’envoyer en test et/ou en production (bouton ).

p

N

Configuration du portail -

X

Page d'accueil I Accés JeDonneEnLigne I Configuration

| Affichage I Francais I Anglais I *Notes * I Partage sur les réseaux sodaux

g

Titre
Francais : |Faibes comme mail || |
Anglais : | |
Description

A VL Vi D U SO 4 A e NN PV PV

Réseaux sodaux :

Francais : |Donner généreusement!

Anglais :

[l Facebook
| Twitter
| LinkedIn

Attention! Certains réseaux socaux utiisent une mémoire cache pour les liens de partage. Il faut donc s'assurer du titre et de |a description
avant la synchronisation sinon il se peut que le nouveau titre et la nouvelle description ne soient pas pris en compte avant plusieurs mois.

e Les réseaux sociaux activés s’afficheront ainsi sur la page d’accueil, a droite compléetement.

A Dons en ligne - Fondation Démo X =+

N N e R N N NP N N I N TR W iy

& jedonneenligne.org/logilys_cbrochu_fr/ a x @ :

Fondation d
Demo a
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Configuration d’un formulaire Web / Visuel et ordre des formulaires

e Pour sélectionner un theme et un groupe d’images pour un formulaire, ouvrir d’abord le formulaire
Web. Sélectionner le théme et le groupe d’images désirés dans les champs « Théme » et « Groupe
d’images ».

» NOTE : Si le theme et le groupe d’images a utiliser sont ceux identifiés « par défaut » sur le back-
office, il n"est pas nécessaire de les sélectionner. Ceux par défaut s’appliquent automatiquement si
rien n’est sélectionné.

e |l est possible d’afficher le formulaire Web a I'intérieur d’un groupe de formulaires sur la page d’accueil.

Pour ce faire, sélectionner le groupe dans lequel le formulaire doit apparaitre.

7

** Ne pas oublier d’envoyer en test et/ou en production (bouton ).

% Modification / consultation d'un formulaire Web O x

-

Fichier Miseajour Recherche Aide

X (€€ )&
CUdE: langue: [“|Francais [ ] Anglais

Mom du formulaire

Francais : |DDH général |

Anglais :

Description du formulaire

Frangais : | |

Anglais :

: Configuration du formulaire || Pasiements Transaction Engagement Courriel *Groupes de questions ® Motes  Liste de distribution  Partage sur les réseaux sodaux  Options avanceées

Date d'affichage du formulaire : | |  Date dexpiration du formulaire : | v |
Back-office
F@g Rafraichir les listes du Back-office ] [ & Accéder au Back-office ]
Théme : | v]
Groupe dimages : | v|
Groupe de libeliés : | v
Page daccueil
Groupe frangais : | v]

R T s A1 " il S Wy Sy S ‘\H—"“"WW a
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Configuration d’un formulaire Web / Partage sur les réseaux sociaux

e Sile partage sur les réseaux sociaux est activé sur la page d’accueil (voir page 19), il le sera

également automatiquement sur les formulaires Web. Par défaut, les mémes réseaux sociaux que
ceux de la page d’accueil seront disponibles sur tous les formulaires, puis le message a partager
sera également automatiquement le méme.

e Pour configurer un message différent et choisir des réseaux sociaux différents de la page d’accueil,
cocher la case « Utiliser des réseaux sociaux différents... », puis effectuer la configuration désirée.

R/

¢ Ne pas oublier d’envoyer en test et/ou en production (bouton ).

o Madification / consultation d'un formulaire Web == -
Fichier Mise a jour Recherche Aide

X] NEPMNE DL=
Code langue:  [V|Francais  [¥] Anglais

Mom du formulzire

Francais : |D0ns Geénéraux - Mise en page Compact |

Anglais : |OnE-T|me Donation |

Description du formulaire

Frangais : |D0nnez généreusement! |

Anglais : |Give generously! |

| Configuration du formulaire | Paiements | Transaction | Engagement | Courriel | * Groupes de questions * | *Notes * | Liste de distribution | Partage sur les réseaux sodiaux | Options avancées |

| [ utiliser des réseaux sodaux différents de ceux de la page d'accueil |

Titre
Francais :
Anglais
Description

Frangais :

Anglais :

Réseaux sociaux : Facebook
Twitter
LinkedIn

Attention! Certains réseaux sociaux utiisent une mémaire cache pour les liens de partage. Il faut donc s'assurer du titre et de la description avant la synchronisation sinon il se peut
que le nouveau titre et la nouvelle description ne soient pas pris en compte avant plusieurs mois.

e T N VA A W
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Comme sur la page d’accueil, il est possible d’ajouter des notes sur les formulaires Web.

Les notes peuvent étre utilisées pour rendre disponible :

- Un message/avis important ou une précision

- Uneimage

- Un bouton avec hyperlien (pointant vers un document hébergé ou un site Web)

- Unevidéo

- Pour plus de détails sur la configuration des différents types de notes, voir pages 23 a
25. Pour ajouter une note sur un formulaire Web : ouvrir le formulaire / onglet «
Notes ».

- Cliquer sur Ie pour ajouter une nouvelle note.

- Dans la fenétre qui s’affiche, entrer le texte a afficher en frangais et en anglais.

- Sélectionner ensuite la position a laguelle la note doit apparaitre sur le formulaire.

- Sélectionner le modele de note a utiliser (les modéles de notes sont configurés sur le back-office, voir
page 8). Choisir si la note doit se retrouver sur le formulaire, la page de sommaire, ou aux deux
endroits.

7

*»* Ne pas oublier d’envoyer en test et/ou en production (bouton ).

%, Medification / consultation d'un formulaire Web O X

-

Fichier Miseajour Recherche Aide

X ER (14« ) ) &
Code : Langue : Francais ] Anglais

MNom du formulaire

Frangais : |D0n général |

Anglais :

Description du formulaire

Francais : | |

Anglais :

Configuration du formulaire Paiements Transaction Engagement Courriel *Groupes de guestions * Liste de distribution  Partage sur les réseaux sociaux  Options avancées

EElEE _. _
Fichier Mise a jour Recherche Aide @
| ® REEME
2% Position Francais ~
g =
(]
Analais :
Position : |Tm'e (bas) v|
@ Modéle de note : | v|

Afficher sur le formulaire
Afficher sur le sommaire

v s e TN NN N N i e NS TN TN TN




Ajout de notes (image)

Pour ajouter une image plutot que du texte dans une note, faire un clic droit dans le champ texte de la note.

« Ajouter une nouvelle image » permet de sélectionner une image a partir de I'ordinateur.

« Ajouter une image existante » permet de sélectionner une image du back-office (section « Fichiers »
voir page 11).

o Les options « ...avec hyperlien » permettent d’afficher une image et qu’un hyperlien soit activé sur
I'image.

o -.

%% Ajout d'une note O >

Fichier Mise d jour Recherche Aide

E3 (4« P D]

Mote

e [ .

Ajouter une nouvelle image

Ajouter une image existante

Anglais : Ajouter une nouvelle image avec hyperlien

Ajouter une image existante avec hyperlien

Ajouter un hyperlien vers un nouveau doecument PDF

Apreés avoir cliqué sur une des options ci-dessus, si I'image n’était pas déja sur le back-office, un
explorateur de fichier s’affiche afin de sélectionner I'image sur I'ordinateur. Sinon, sélectionner I'image
désirée dans le champ « Fichier ».

Si un hyperlien doit étre activé sur I'image, inscrire I'url en question dans le champ « URL » de
I’"hyperlien. 1l faudra également déterminer la largeur que I'image devra avoir sur le Web (largeur

en pixels).

R

¢ Ne pas oublier d’envoyer en test et/ou en production (bouton ).

-

%% Ajouter une image existante avec hyperlien = O *

URL de I'hyperlien : |h1:1:|:u:,f,;"lu::-gil\,rs.u:u::-m,;r |

Fichier : [Logo.jpg (56 ko / 836 x 408px) v

Largeur sur le Web : |2[J[J |

’
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Pour ajouter un bouton d’hyperlien dans une note, faire un clic droit dans le champ texte de la

note, puis cliquer sur « Ajouter un bouton d’hyperlien ».

Cette option permet d’insérer un bouton qui pointera soit vers un URL ou vers un document hébergé.
Pour héberger un document (exemple PDF) sur le back-office, utiliser les mémes étapes que pour
ajouter une image dans la section « Fichiers » du back-office (voir page 11).

Pour récupérer I'URL du PDF hébergé sur le back-office, aller dans la section « Fichiers » du back-office,
cliquer sur le document (le document s’ouvrira dans un autre onglet du navigateur), puis copier I'URL.

Dans la fenétre suivante, coller 'URL du site Web ou du document hébergé dans le champ « URL de
I’hyperlien », puis inscrire le texte a afficher sur le bouton dans le champ « Texte de I’hyperlien ».

X/

+* Ne pas oublier d’envoyer en test et/ou en production (bouton ).

% Ajouter un bouton d'hyperlien = O =

URL de 'hyperlien : |htn:|:fﬂ|:|gilys.ccumf |

Texte de 'hyperlien : |Site Web de Logilys |

Code HTML ; |~::I:uutb:un type="button” dass="bin bin-default I:uan:kenu:l_'l

Ok @ Annuler
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Pour afficher une vidéo dans une note, il faut d’abord récupérer le code d’intégration de la vidéo.

Pour ce faire, ouvrir la vidéo a insérer dans la note (sur YouTube par

exemple). Cliquer sur le bouton permettant de partager la vidéo.

Une option « Intégrer » devrait étre disponible, cliquer sur cette option.

Apreés avoir cliqué sur « Intégrer », un code d’intégration devrait étre disponible. Il faut alors copier ce
code.

Une fois le code d’intégration en main, faire un clic droit dans le champ texte de la note, puis cliquer sur
« Ajouter une vidéo ». Dans la fenétre qui s’affiche, coller le code d’intégration, puis cliquer sur « Ok ».

Ajouter une vidéc

P Veuillez entrer le code dintégration du vidéo.
-

e

Code dintégration : |

Ok @ Annuler
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